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关于成立实验室与设备管理工作委员会的 
通      知 

 

各学院、部、处、室，各有关单位： 

根据工作需要，经 2019 年 11 月 8 日校务会研究决定，成

立实验室与设备管理工作委员会，办公室设在实验室与设备管

理处。实验室与设备管理工作委员会人员组成如下： 

主  任：分管实验室工作校领导 

成  员：实验室与设备管理处、发展规划处、教务部、科

学技术研究院、财务处、人力资源部、总务部、学科建设处、

国有资产与合同管理处和现代分析与计算中心主要负责人。 

特此通知 

 

附件：实验室与设备管理工作委员会章程 
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中国矿业大学  

 2019 年 11 月 13 日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                        

  中国矿业大学校长办公室        2019 年 11 月 14 日印发   
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附件 

 

实验室与设备管理工作委员会章程 
 

第一章  总  则 

第一条  为加强和规范学校实验室建设与管理、仪器设备管理等工

作，结合学校实际，特制定本章程。 

第二条  实验室与设备管理工作委员会（以下简称“委员会”）负责

学校实验室建设与管理、仪器设备管理所涉及重大事项的审议、审定等

工作。 

第二章  组织机构 

第三条  委员会由分管实验室工作的校领导担任主任，相关职能部

门为成员单位，部门主要负责人担任委员，并依据其职务自然当选与更

替。委员会办公室设在实验室与设备管理处，负责处理日常事务，办公

室主任由实验室与设备管理处处长兼任。 

第四条  各二级单位应成立基层实验室与设备管理工作委员会，主

要负责本单位实验室重大事项的论证、审议、评定等工作。 

第三章  主要职责 

第五条  委员会负责审议实验室建设与管理、仪器设备管理等工作

的规划、方案和评价，主要职责如下： 

（一）审议学校实验室建设规划； 

（二）审议学校实验室建设方案； 

（三）审议学校实验中心设置与调整； 

（四）审议学校仪器设备管理政策、配置规划； 

（五）审议学校大型仪器设备开放共享管理政策、绩效评价； 

（六）其它重大事项。 
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第四章  议事规则 

第六条  委员会会议必须有三分之二及以上委员出席方能举行，会

议由主任主持，主任因故不能主持时，可委托委员会办公室主任代为主

持。会议议题经主任审议同意后，由办公室负责会议通知。 

第七条  凡提交委员会各类会议的议题，应预先经过认真调查研究，

并附有翔实论证材料，在会议前一周提交委员会主任批准。 

第八条  会议议决事项采取少数服从多数的原则，采用投票方式表

决，以赞成票超过应到会委员的一半为通过。 

第九条  委员会可以根据会议议题内容，邀请相关职能部门负责人、

学院（实验中心）负责人列席会议，对涉及的议题内容做出陈述、解释

和说明。列席会议人员可参与讨论，但没有表决权。 

第十条  委员会做出的决定，如有异议，在一周内向委员会提出复

议。经半数以上委员同意，方可召开会议进行复议。经复议通过的决定

不再复议。 

第十一条  遇有紧急事项需表决时，经主任同意，可采取通讯表决

方式进行表决。 

第十二条  委员会会议由办公室指定专人负责记录，并将会议纪要

于会议结束后一周内报请委员会主任签发。如无涉密内容，面向校内公

开。 

第五章  附  则 

第十三条  各二级单位应根据本章程制定相应工作规则，履行本单

位与学校委员会相对应的职责。 

第十四条  本章程自发布之日起执行，由实验室与设备管理处负责

解释。 


